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1. Objetivo

Describir orientaciones especificas para el registro de trabajos e informes académicos de todas las personas
miembros de la comunidad académica universitaria, en el repositorio digital Qolga, ademas de aquellos trabajos e
informes académicos realizados por personas naturales y juridicas que generen conocimientos a nombre de la

Universidad que, conduciendo o no a grado académico o titulo profesional a nivel de pregrado ypostgrado, requieren
ser registrados en el repositorio digital Qolqa.

2. Documentacion asociada
2.1. Documentacion externa
e LeyN°30220,Ley Universitaria
e Ley N°30035, Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
Acceso Abierto (ALICIA)
e  Decreto SupremoN°006-2015-PCM Reglamento de laley N° 30035
e DirectivaN° 004-2016-CONCYTEC-DEGC, directiva que regula el Repositorio Nacional Digitalde Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de Acceso Abierto (ALICIA)
e Directrices para el procesamiento de informacion en los repositorios institucionales de ALICIA
e Resoluciondel consejodirectivo N° 033-2016-SUNEDU/CD, Reglamento del Registro Nacional de Trabajos
de Investigacién para optar grados académicos y titulos profesionales - RENATI
e DirectivaN° 001-2020-CONCYTEC-P
e Directrices para repositorios institucionales de la Red Nacional de Repositorios Digitales de Ciencia
Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto (GUIA ALICIA)
2.2, Documentacion normativa y de gestion interna
e Reglamentode GradosyTitulos
e  Reglamentodel Comité de Etica para la Investigacion
e Disposiciones Particulares de Grados y T itulos de las Escuelas Profesionales de la Universidad Catolica
San Pablo
e Disposiciones Particulares de Gradosy Titulos de la Escuela de Postgrado
e (Cddigodeéticaparalainvestigacion
e Procedimiento para laregulacion del Repositorio Digital Qolga
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3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

4.2,

e Procedimiento paralaevaluacion de laintegridad académica de la creacion intelectual enla UCSP

e  Procedimiento para la Preservacion, evaluacion y registro de trabajos de investigacion y titulacion en
Pregrado

e Politicasde proteccion de la propiedad intelectual

e Orientaciones parala aplicacion de politicas de privacidad de laUCSP

Términos y definiciones

Repositorio digital Qolqa: Es el espacio virtual que retine toda la creacion intelectual desarrollada o administada
por los integrantes de la UCSP, sea ésta académica, cientifica, técnica, tecnoldgica o de innovacion; tiene como
objetivo el registro, preservacién, proteccidn ydifusion.

Metadatos: Los metadatos proporcionan la informacién minima necesaria para identificar un documento académico,
cada documento que se introduce contiene una serie de metadatos los cuales definen y facilitan el acceso ala
informacién. Los metadatos a registrar se encuentran descritos en la GUIA ALICIA

Trabajo e informe académico: Se entiende portrabajo e informe académico: Las tesis, trabajos de investigacion o
informes de suficiencia profesional conducentes a titulo profesional o grado académico y los trabajos e informes

académicos que, sin ser conducentes a grado académico o titulo profesional, requieran ser registrados en el

repositorio digital Qolqga.

Orientaciones especificas

Misiony objetivos delrepositorio digital Qolga

Qolga es el repositorio institucional destinado a preservar, almacenar, difundiry gestionarla produccion académica

de la Universidad Catélica San Pablo.
Orientaciones Institucionales sobre Acceso Abierto

La Universidad Catélica San Pablo se compromete a fomentarel acceso abierto a la produccién académica, datos
procesados y estadisticas de monitoreo de acuerdo alos estdndaresy declaraciones internacionales sobre acceso

abierto.

Orientaciones de metadatos
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4.3. El repositorio digital Qolga de la Universidad Catolica San Pablo adopta los metadatos definidos porlas Directrices
para repositorios institucionales de la Red Nacional de Repositorios Digitales de Ciencia T ecnologia e Innovacion de
Acceso Abierto (GUIA ALICIA).

44, Los trabajos e informes académicos a registrar en el repositorio digital Qolga deben contar con los metadatos
obligatorios definidos en el documento anterior, la ausencia de alguno de los metadatos obligatorios determina la
imposibilidad de registrar el trabajo o informe académico. Se podran incluir nuevos metadatos de acuerdo a las

normasy directivas de Concytec y de RENATI.

4.5, Los autores de los documentos son responsables de consignar de forma precisa los metadatos obligatorios para el
registro del documento en el repositorio digital Qolqa.

4.6. Es responsabilidad de la Biblioteca Victor Andrés Belaunde:
a. Verificarque los trabajos e informes académicos cuenten conlos metadatos definidos en el presente procedimiento.
b. Garantizar el acceso alos trabajos e informes académicosn, asicomo a las estadisticas de monitoreo y metadatos.

Orientaciones de Reutilizacion /Uso de Metadatos

4.7. Los metadatos de los documentos digitales depositados en el Repositorio digital Qolga de la Universidad pueden ser
reutilizados y expuestos de manera publica para los motores de busqueda y recolectores sin permisos previos,
siempre y cuando sea sin fines de lucro y se haga mencion al identificador persistente del registro originario, en este
caso el identificador persistente handle (o el identificador persistente aprobado) correspondiente al registro del

documento digital en el Repositorio.

4.8. Los metadatos no podran ser reutilizados/usados de manera comercial sin autorizacion expresa de la Universidad

Catdlica SanPablo

Orientaciones de Soporte de Formatos

49. Es responsabilidad de la Biblioteca Victor Andrés Belaunde verificar que los trabajos e informes académicos

recibidos cuenten con las especificaciones técnicas requeridas para el registro en el repositorio digital Qolga.

4.10. Los trabajos e informes académicos deberan constar en formato digitales editables en extension PDF y DOCX o

Latex de ser el caso. En el caso que los trabajos e informes académicos contengan imégenes debera constar en

formato digitales en extension TIFF, JPEG, GIF.

Orientaciones de Contenidos
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411.

412,

413.

4.14.

4.15.

4.16.

El repositorio digital Qolqa tiene como objetivo principal el registro de los trabajos e informes académicos para optar
grados académicos ytitulos profesionales, de conformidad con lo dispuesto por las normas ydisposiciones vigentes.
A solicitud del autory conla autorizacién de la Direccidn de Investigacion; se pueden registrar otro tipo de trabajos
e informes académicos no conducentes a grado académico o titulo profesional, de acuerdo a las disposiciones

establecidas en cada caso.

En el caso de trabajos e informes académicos ya publicados es responsabilidad del autor asegurar la correcta
utilizacion del articulo, seguin los derechos de propiedadintelectual de la editorial o revista que publica originalmente

el elemento. Ademas, se promueve la publicacidénde preprints y postprints cuando esto sea posible yrespetando los

derechos de lasrevistas y eventos.
Los trabajos e informes académicos que se registran en el repositorio digital Qolga son:

Trabajo de investigacion conducente a grado académico de Bachiller.

Tesis, trabajo de suficiencia u otramodalidad conducente a T itulo Profesional.
Tesisotrabajo de investigacion conducente a grado académico de Maestria.
Tesis conducente a grado académico de Doctor.

Trabajo académico o tesis conducente a Segunda Especialidad Profesional.

Trabajo académico desarrollado por miembro de la Universidad que no conduzca a grado académico o titulo
profesional y que requiera ser registrado en el repositorio digital Qolga (Articulo de revista cientifica, ponencias,
conferencias y posters, trabajo académico, documentos didacticos, libros y capitulos de libro, audiovisuales,
imagenes, pre prints, working papers y archivos de audio).

Preservacion de los Contenidos
La Universidad Catélica San Pablo se compromete a mantener disponibles todos los documentos registrados en el

repositorio digital Qolga, al mismo tiempo a adoptar todas las medidas para garantizar la disponibilidad y

preservacion de documentos y metadatos registrados.

La biblioteca Victor Andrés Belaunde sera responsable de procesar lainformacion de las diferentes colecciones del
repositorio digital Qolga a través del registro, la clasificaciényla catalogacion de los metadatos que aparecen del

documento académico.

La biblioteca Victor Andrés Belaunde es responsable de velar porlos mecanismos de soporte digital que garanticen

el accesoyladisponibilidad permanente de los contenidos alojados en el repositorio digital Qolqa.
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417.

4.18.

419.

4.20.

4.21.

Edicion, Sustitucion y Eliminacion de Registros

Las modificaciones, actualizaciones o sustituciones de los trabajos e informes académicos pueden ser solicitadas
por cualquier persona que sefiale interés, sean actores pertenecientes ala comunidad académica de laUCSP o no.

En cualquier caso, la Biblioteca Victor Andrés Belaunde, recibira cada solicitud y evaluara su pertinencia,

comunicando su decision a la Direccion de Investigacion.

El retiro de trabajos e informes académicos del repositorio digital Qolga se hara de conformidad con lo dispuesto por
las normas legales vigentes y de acuerdo con el procedimiento establecido por la Universidad para el retiro de

documentos del repositorio digital Qolga.
La Direccion de Investigacion es responsable de gestionarel retiro del documento del repositorio digital Qolga
Orientaciones de Datos

Todo el material publicado se encuentra en los términos de licencias Creative Commons “Open Access”, de acuerdo
a las Directrices para repositorios institucionales de la Red Nacional de Repositorios Digitales de Ciencia T ecnologia
e Innovacion de Acceso Abierto (GUIAALICIA).

Los autores de los documentos son responsables de sefialar el modo de acceso del documento, de acuerdo a lo

sefialado en el presente documento y de conformidad con lo dispuesto porlas directrices de ALICIA y RENATI.

Control de cambios

No Aplica

Historial de versiones

No Aplica
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1. Aprobacion

Tabla 1:Responsables de la elaboracidn, revision y aprobacion del documento

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

Efrain José Zenteno

Nombre: Enrique Bricefio Medina César Puma Chavez "
Bolafios

’ Jefe de Area de
Cargo: Jefe del Area de Biblioteca | Planeamiento Estratégico y Director de Investgacion
Gestion de Calidad

8. Anexos

No Aplica
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